Zarzadzenie Nr 06/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
z siedziba w Nieporecie i jego filiach
z dnia 21 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obshugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego w Gminnym Osrodku Kultury z siedziba w Nieporecie i jego filiach

Na podstawie art. 9a, art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 713, 1378) oraz art. 22° ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeks
pracy(tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320) , w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. ¢, d i e Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego W
Gminnym Osrodku Kultury z siedzibg w Nieporecie i jego filiach, stanowigcy zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Gminnego Osrodka Kultury
z siedzibg w Nieporecie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zaltgcznik do Zarzadzenia Nr 06/2020
Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury
z dnia 21 pazdziernika .2020 r.

REGULAMIN
funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
w Gminnym Osrodku Kultury z siedziba w Nieporecie i jego filiach
(dalej: Regulamin)

§1
Regulamin okresla:

1) zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji systemu monitoringu wizyjnego na terenie
Gminnego Os$rodka Kultury z siedzibg w Nieporgcie i jego filiach, zwany dalej
,Monitoringiem”,

2) reguly rejestracji i zapisu informacji z Monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu
z kamer monitoringu, a takze mozliwo$¢ udostgpniania zgromadzonych w ten sposob danych.

Monitoring obejmuje obszary wskazane w zatgczniku nr 5 do Regulaminu

Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, innych pomieszczen i miejsc wylaczonych
z Monitoringu.

Administrator moze w kazdym momencie rozszerzy¢ lub zmieni¢ obszar objety Monitoringiem
wskazany w zalaczniku nr 5 do Regulaminu .

§2

Celem instalacji i wykorzystania Monitoringu jest:

1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa,

2) zapewnienie ochrony mienia, przeciwpowodziowej i przeciwpozarowej,

3) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikOw i o0sob trzecich przebywajacych w obszarze
monitorowanym,

4) zachowanie w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora na
szkode.

§3
Monitoring obejmuje w szczegdlnosci: kamery, rejestratory, okablowanie 1 oprogramowanie
systemu monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace podglad obrazu z kamer oraz
rejestrator obrazu.

Do zapisow z kamer i rejestrator6w z Monitoringu maja dostgp upowaznieni pracownicy
Administratora oraz pracownicy podmiotow uprawnionych na podstawie przepisOw prawa.

Monitoring podlega stalemu nadzorowi i ochronie zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz
wewnetrznymi procedurami.
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§4
Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Wejscie w strefe objeta systemem monitoringu jest rdOwnoznaczne z wyrazeniem zgody na
rejestracje wizerunku w systemie Monitoringu i jego wykorzystanie w celach zgodnych
z zapisami § 2 Regulaminu.

Rejestracji i zapisowi na nosniku danych podlega tylko obraz z kamer systemu Monitoringu,
bez rejestracji dzwigku.

Dane pochodzace z Monitoringu, w postaci wizerunku, sg danymi osobowymi w rozumieniu
art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w systemie Monitoringu jest Dyrektor
Gminnego O$rodka Kultury z siedzibg w Nieporecie.

Przetwarzanie danych osobowych w postaci wizerunku nastgpuje w oparciu o0 przepisy art.
6 ust. 1 lit. ¢, d i e RODO w zwigzku z art. 9a oraz art. 50 ust. 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz art. 22 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
- Kodeks pracy,

Nagrania z Monitoringu sg przetwarzane wytacznie do realizacji celow, dla ktorych zostaty
zebrane.

Nagrania z Monitoringu podlegaja zabezpieczeniu, nadzorowi i ochronie.

Nagrania z Monitoringu sa przechowywane przez okres nie dluzszy niz 30 dni,
Z mozliwoscia ich przechowywania przez maksymalny okres do 3 miesigce od dnia nagrania.
Po uplywie tego okresu, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajace dane
osobowe, podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy odrgbne nie stanowig inacze;j.

W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowiag dowdd w postgpowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomo$¢, iz moga one stanowi¢ dowod
w postgpowaniu, termin okreslony w ust. 9 ulega przedluzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowania.

Informacja o funkcjonowaniu Monitoringu podawana jest poprzez rozmieszczenie tablic
z piktogramem kamery i opisem "Obiekt Monitorowany" lub "Teren Monitorowany" oraz
skrocong klauzulg informacyjng przetwarzania danych osobowych, ktore znajduja si¢
w miejscach lub obszarach objetych monitoringiem wizyjnym.

Tablice z piktogramem, o ktorym mowa w pkt. 11 zawieraja podstawowe informacje
0 przetwarzaniu danych osobowych o ktérych mowa w RODO.

Pelny tekst Klauzuli informacyjnej Monitoringu, stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

W przypadku rozszerzenia obszaru monitorowanego, oznaczeniu, o ktéorym mowa
w pkt. 11, podlegaja takze nowe miejscach objete Monitoringiem.

Kazdy pracownik otrzymuje pisemng informacj¢ 0 stosowaniu Monitoringu i sklada
o$wiadczenie, ktorego wzor stanowi zatacznik numer 2 do niniejszego Regulaminu. Podpisana
informacja stanowi zatacznik do dokumentacji kadrowej pracownika.
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Dane osobowe w postaci wizerunku, przetwarzane w systemie Monitoringu oraz zapisane na
nos$nikach, nie stanowig informacji publicznej 1 nie podlegaja udostepnieniu w oparciu
0 przepisy Ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

Nagran z Monitoringu nie udostepnia si¢ osobom fizycznym, poniewaz mogloby to naruszy¢
prawa i wolnosci innych osob trzecich.

Nagrania z Monitoringu mogg by¢ udost¢pnione na podstawie przepisow prawa tylko
uprawnionym organom, w szczego6lnosci Sagdom, Prokuraturze, Policji.

Udostepnienie danych z Monitoringu uprawnionym organom nastepuje za wiedzg 1 zgoda
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury z siedzibg w Nieporecie.

Osoba lub podmiot zainteresowane zabezpieczeniem zapisu z Monitoringu na potrzeby
przysztego postgpowania, moze zwroci¢ si¢ do Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
z siedzibg w Nieporgcie z pisemnym umotywowanym wnioskiem o sporzadzenie
I zabezpieczenie jego Kopii, wskazujac cel zabezpieczenia zapisu, doktadng date, a takze czas
I miejsce zdarzenia.

Wzor wniosku o sporzadzenie i zabezpieczenie kopi nagrania z Monitoringu stanowi zatacznik
nr 3 do Regulaminu.

Rejestr udostepnionych nagran z Monitoringu stanowi zalacznik nr 4 do Regulaminy

Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej udostgpniana jest wytacznie
uprawnionym organom, za pokwitowaniem.

W przypadku bezczynnosci uprawnionych organdw kopia jest niszczona po uptywie trzech
miesi¢cy, od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokot.

§5

Regulamin podlega publikacji na stronie internetowej Gminnego Osrodka Kultur z siedzibg
w Nieporecie.

§6

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1
do Regulaminu funkcjonowania, obstugi
i eksploatacji monitoringu wizyjnego
z dnia 21 pazdziernika 2020 r.
KLAUZULA INFORMACYJNA MONITORINGU WIZYJNEGO

GMINNEGO OSRODKA KULTURY

Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 (dalej : RODO),
informujemy, iz:

1.

10.

11.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w ramach stosowanego
monitoringu wizyjnego jest Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury z siedzibg w Nieporecie,
adres: Dworcowa 9a; 05-126 Nieporet (dalej: Administrator)

W Gminnym Os$rodku Kultury powotany zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna
si¢ skontaktowaé przesytajac informacje¢ na adres Administratora

Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe, tylko w postaci wizerunku
zarejestrowanego w systemie monitoringu w celu zapewnienia bezpieczenstwa osob, porzadku
publicznego i ochrony mienia w obszarach monitorowanych.

Monitoring obejmuje wyznaczone obszary Gminnego Osrodka Kultury i jego filie.

Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w postaci wizerunku
zarejestrowanego przez monitoring jest art. 6 ust. 1 lit. ¢, d i e RODO w zwiazku z art. art. 9a
oraz ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz art. 22% ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

Dane osobowe w postaci wizerunku bedg przetwarzane przez okres niezbgdny do realizacji
celow dla jakich zostaly zebrane, jednak nie dtuzej niz przez okres 3 miesigcy od chwili ich
utrwalenia. Termin przetwarzania moze ulec przedtuzeniu w sytuacji, gdy nagrania
z monitoringu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie przepisOw prawa,
badZz w sytuacji, gdy Administrator powzial wiadomos$¢, iz moga one stanowi¢ dowod
w postepowaniu. Przedluzenie terminu moze nastapi¢ do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania.

Nagrania z monitoringu zawierajace migdzy innymi Pani/Pana dane osobowe w postaci
wizerunku mogg by¢ przekazywane Sadom, Prokuraturze, Policji lub innym podmiotom
uprawnionym na podstawie przepisOw prawa,

Dane osobowe moga by¢ zabezpieczone w celu ich przekazania uprawnionym organom, na
wniosek osoby lub podmiotu, ktore wykaza istotny 1 prawnie uzasadniony interes
zabezpieczenia takich danych.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu prawa
okreslone w przepisach RODO.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Danych Osobowych
ul. Stawki 2; 00-193 Warszawa, w sytuacji w ktorej przetwarzanie Pani/.Pana danych
osobowych naruszatoby przepisy prawa.

Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku nie podlegaja profilowaniu i nie beda
przekazywane do krajow trzecich oraz organizacji miedzynarodowych, bez Pani/Pana zgody.



Zatacznik nr 2

do Regulaminu funkcjonowania obstugi
i eksploatacji monitoringu wizyjnego

z dnia 21 pazdziernika 2020 r.

Wzér o$wiadczenia pracownika dotyczacy monitoringu

Ja NIZEJ POAPISANY  .eeiiiiieiiieiieeiieiie ettt ettt eae et eebeesaeeesseeseeenseens (imi¢ 1 nazwisko
pracownika/osoby $wiadczace] prace z innego tytulu) wykonujacy prace na stanowisku

(nazwa komorki / jednostki) przyjmuj¢ do wiadomosci, ze w Gminnym Osrodku Kultury z siedzibg
w Nieporgcie i jego filiach stosowany jest monitoring wizyjny zgodnie z postanowieniami
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego w Gminnym Os$rodku Kultury z
siedzibg w Nieporecie i jego filiach.

Monitoring stosowany jest w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow, interesantow,
ochrony mienia, zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej, a takze zachowanie w tajemnicy informacji, ktorych
ujawnienie mogloby narazi¢ Administratora na szkode.

(data ztozenia o$wiadczenia oraz imig¢ i nazwisko — czytelny podpis)



Zatgcznik nr 3

do Regulaminu funkcjonowania obstugi
i eksploatacji monitoringu wizyjnego

z dnia 21 pazdziernika 2020 r.

WNIOSEK

o sporzadzenie i zabezpieczenie kopi nagrania z monitoringu wizyjnego
Gminnego Osrodka Kultury z siedziba w Nieporecie

1. Dane wnioskodawcy (Nazwa i adres podmiotu lub imig¢, nazwisko, adres):

3. Czas zdarzenia:
Data: ... , Wgodzinach od ........cccccceevrnene. Ou e,

UZASADNIENIE

Oswiadczam, ze wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z art. 6 ust 1 lit. a
Rozporzgqdzenia ~ Parlamentu  Europejskiego i  Rady  (UE)  2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych)

(data|czyte|ny pOdeS WmOSkOdaWCy) e



Zatacznik nr 4

do Regulaminu funkcjonowania obstugi

i eksploatacji monitoringu wizyjnego
z dnia 21 pazdziernika 2020 r.

Rejestr udostepnionych nagran z systemu monitoringu Gminnego Osrodka
Kultury z siedziba w Nieporecie

Lp. | Dane Nr. Data Dane Imig i Podpis osoby
uprawnionego Whiosku/Sprawy | wydania | osoby nazwisko odbierajacej
podmiotu I data nagrania | wydajacej | odbierajacego | nagranie

nagranie | nagranie




Zatacznik nr 5

do Regulaminu funkcjonowania obstugi
i eksploatacji monitoringu wizyjnego

z dnia 21 pazdziernika 2020 r.

Wykaz obszarow objetych monitoringiem wizyjnym Gminnego O$rodka
Kultury z siedziba w Nieporecie i jego filii

Monitoring wizyjny obejmuje nast¢pujace, 0znaczone obszary :

1. Monitoring obejmuje pomieszczenia wewnatrz budynku Filii Gminnego O$rodka Kultury
w Zegrzu oraz teren przylegly do budynku.



